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Mukodési rend

A koronavirus helyzetre valo tekintettel 2020. november 11.-t61 a kormany ismételten elrendelte a
kozépfokt kozoktatasi intézményekben 9. osztalytdl a digitalis munkarendet.
Kormanyrendelet szama: 484/2020.(X1.10.) , EMMI hatarozat V111/6663-1/2020/KOAT

A tanulok és az iskola dolgozdinak védelme, illetve a korona virus jarvany megfékezése érdekében un.
,»Digitalis munkarend” 1ép életbe. Rendkiviili sziinet nem lett elrendelve.

Az iskola tanuléi kézismereti és szakmai elméleti oktatasi céllal nem latogathatjak az iskolat.
Kollégiumi elhelyezés iranti kérelmet egyetlen tanuld sem nyujtott be, a kollégiumbol a tanuldk
hazakoltoztek. A szakmai gyakorlatokra vonatkozoan kiilon eljarasrend késziil, amelyrdl elektronikus
tajékoztatas lesz.

A tanuloknak a tanarok altal elektronikus feliileteken kiadott feladatokat el kell végezniiik.
Kizardlag ebben az esetben lesz elfogadhaté ez az idészak a tanulmanyi Kkotelezettség
teljesitésének.

A digitalis tanulashoz, és munkavégzéshez az iskola a feltételeket biztositja.

A digitalis iskola miikodésének feltételei, alapelvei:

e apedagdgusoknak rendelkezni kell informatikai eszkdzokkel, internet eléréssel, email cimmel

e minden pedagodgus elektronikus feliileteken folytatja az oktatast otthoni munkavégzéssel,
szlikség esetén - a vezetdség eldzetes tdjékoztatasaval, és engedélyével, meghatarozott idében -
az iskolaba a tanarok bejohetnek, feladataikat az iskolai eszk6z6kon is elvégezhetik

e aziskola a ,Digitalis munkarend” iddszaka alatt nem zar be

e minden tanuldonak rendelkezni kell informatikai eszkozzel, internet eléréssel, email cimmel,
azoknak a tanuldknak, akinek ez nem biztositott az iskola biztositja a sziikséges feltételeket a
kozponti utasitasba foglaltak szerint (tanul6i igény esetén néhany laptopot ki tudunk adni,
illetve az iskola informatika tantermében meghatérozott feltételekkel, kiilon beosztds szerint,
max. 5 6 jelenlétével, tanari feliigyelettel oldhatdo meg)

e minden tanuld koteles figyelni az iskola, illetve szaktanarok altal kijelolt elektronikus
feliileteket, amelyeken keresztiil megkapja a tananyagot, feladatot, és visszajelzést kiild a
tanaranak

e a mikodéshez sziikséges a folyamatos kapcsolattartas, tanitasi idoben, illetve munkaidében
elérhetonek kell lenni az iskola tanuldinak, tanarainak

e megfeleld mennyiségli, elvégezhetd feladattal latjuk el a tanuldkat

e cél a pozitiv megerdsités ebben a teljesen 1) tanulasi-tanitasi rendben

e a tanuldk altal bekiildott feladatokat értékeljiik, a tanulok kapnak osztalyzatokat a digitalis
tanulési idészakban is

e az otthoni tanulést segitd elektronikus forrasokat (digitalis tananyagtar) biztositjuk a tanulok
szdmara, melyek az iskola honlapjan mindenki szamara elérhetdek lesznek a friss hirek kozott,
illetve a nyit6 oldal legaljan a hasznos linkek kozott

e az otthoni tanulés segitése érdekében napirendet javasolunk a diakoknak

e fontos, hogy a tanuldk ne gytiljenek 6ssze csoportokba, maradjanak otthon
e a digitalis munkarendre vonatkozé szabalyokat mindenkinek be kell tartania



Kapcsolattartasban érintettek, kapcsolattartasi formak:

Folyamatosan kapcsolatban vannak az érintett felek az aldbbiak szerint:
- iskolavezetés-tantestiilet-sziil6k-didkok
- pedagoégus-pedagogus
- pedagogus- didk
- pedagogus-sziil6 (kiilondsen az osztalyfonok és osztalyanak tanuloi - sziiloi kozott)

A kapcsolattartas lehetséges formai:
- e-Kréta, e-Ellen6rzo feliiletel
- Facebook csoportok
- Email
- Telefon
- Egyéb online oktatasi feliiletek (HASHTAG School, REDMENTA,
- Iskolai HONLAP, FACEBOOK

Milyen elektronikus platformokat hasznal az iskola:

- e-Kréta, e-Kréta DKT modul, e-Ellendrzo: tanorak adminisztralasa, tanorai feladatok
kiadasa, begytijtése, ertékelése, hazi feladatok megadasa,

- Hashtag School — digitalis tanterem: feladatok kiadasara, a feladatok visszakiildésére,
feladatok értékelésére, kommunikaciora, online 6ra megtartasara

- Learningapps: feladatok kiadasa, elvégzés ellenérzése

- REDMENTA: feladatlapok készitése, szamonkérés

- Kohut: motivalas

- MATEKING: a matematika tanulasahoz

- ZanzaTV

- Zoom alkalmazas: online 6rak tartasara

A pedagogusok munkajanak hivatalos adminisztralasa kotelezo jelleggel az e-Krétaban torténik.
Ez vonatkozik a tanitasi 6rak €s a hazi feladatok adminisztralasara is. Amennyiben mas platformon is
ad feladatot a szaktanar, a feladat tipusat és a feliiletet, amelyen kiadta, meg kell jeldlnie.

Az e-Kréta feliilet a tanari munka adminisztracios feliilete, mely a munkavégzés elszamolésat is
biztositja.

A digitalis iskola miikodési rendje:

a, A tanulok tanulmanyi elérehaladasa, ellendrzése

- az évfolyam tanulmanyi kovetelményeinek teljesitése a tananyag napi rendszeres
feldolgozasaval ¢és a feladatlap sikeres megoldasaval, hataridére torténd
megkiildésével torténik

- a feladatok elvégzésének (napi munka, tandrai munka) ellendrzése napi szinten
torténik

- rendszeres beszamoltatas menete a tantargy oraszamatol fiiggéen
- hetente vagy kéthetente beszamoltatas torténik online feladatlap kitoltésével
- hetente vagy kéthetente online konzultaciot biztositunk a gyerekek szamdra a

tanitdsi ora idétartama alatt erre alkalmas feliileten

- a tanulok teljesitményét a szaktanarnak osztdlyzatokkal az E-kréta feliiletén
értékelni kell

- az SNI-s, BTM-s tanuldk fejlesztése folytatodik. Az iskola fejlesztopedagogusa és
gyogypedagogusa feladatot készit minden érintett szdmara. Az elérési titvonalat és



a felillet mikodését az osztalyfonokokon keresztiil eljuttatja a tanuloknak. Az
elvégzendd feladatok tipusa és szama attol fliigg, hogy a tanulonak szakvéleménye
szerint milyen fejlesztésben kell részesiilnie, ill. hany fejlesztd oran kell részt
vennie. A tanuldk szabadon valasztott idépontban végzik el a feladatokat, melyeket
visszakiildenek a fejlesztdé pedagogus és a gyogypedagdogus részére. Online
kapcsolat biztositott. (Sebestyénné Vizi Krisztina: sebestyenkril27@gmail.com,
Varhegyi Marta: varhegyim@szepesiszki.hu)

az iskola ifjusagvédelmi feleldse elektronikus feliileteken keresztiil mentélis
segitséget nyujt a tanuloknak, segiti a szaktanarokat a didkok motivalasaban, kérésre
feladatlapot allit 6ssze (Bajzik Dorottya, bajzikd@szepesiszki.hu)

az iskolapszichologus online konzultacids lehetdséget biztosit

Pavai Eliana (pavaie(@szepesiszki.hu)

a kollégiumi csoportvezetdk tartjdk a kapcsolatot a kollégistakkal, délutdnonként
korrepetaljak, motivaljak oket

b, A pedagogusok, éraadék munkavégzésének formai
Munkarend

- alapesetben online otthoni munka
- szilikség szerint munkavégzés az iskola teriiletén €s eszkozeivel

Beosztas

- napi munkarendnek megfelelden, lehetdség szerint az 6rarendi beosztast kovetve

Dokumentalas

- a napi oOrarend szerint az E-krétdban az 6rak megtartasat és a hazi feladatokat
rogziteni kell

¢, Alkalmazandoé tanrend

- a kozismereti és szakképzési kerettantervekben, illetve a szakmai programban foglalt
tantargyi struktaratol nem tériink el

- a tanuldk a tananyagot napi szinten, aznapi orarendjiik szerint kapjak meg legkés6bb
déli 12 oraig felkeriil minden 6ra anyaga

- a szakmai gyakorlatok oktatasat vegyes munkarendben, azaz digitalis ¢és jelenléti
képzési munkarendben valdsitjuk meg

- digitadlis munkarendben megtartott szakmai gyakorlat esetén egyéni felkésziiléssel,
illetve projekt feladat eldirasaval kell teljesiteni, jelenléti képzés esetén kis csoportban,
lehetdség szerint tombositve szervezziik a gyakorlatokat

- online orékat - konzultacidkat tartunk a kdvetkezdk szerint:

- heti egy 6ras tantargy esetén kéthetente egy alkalommal

- heti két orés tantargy esetén hetente egy alkalommal

- heti harom, vagy tobb oOras tantargy esetén hetente két
alkalommal

- az online O0rdkon - konzultaciokon a részvétel kotelezd

d, Az egységes feladatellatas koordinalasa és nyomon kovetése
A Digitalis munkarendet az iskoldban operativ munkacsoport koordinélja.

- az operativ munkacsoport tagjai

-igazgatd Borzsonyi Tiinde borzsonyit@szepesiszki.hu
-igazgat6 helyettes Polgarné Pota Erika polgarnepe@szepesiszki.hu
- szakmai igazgato helyettes Kocsis Istvan koistv5811@gmail.com

- kollégiumvezetd Repka Gyogy repkagy@szepesiszki.hu
-human N re(fﬂ (kdzismereti) Kusnerik Erika kusnerike@szepesiszki.hu

munkak6zdsség

- osztalyfdnoki munkak6zosség Kanovszki Renata kanovszkir@szepesiszki.hu
- szakmai munkak6zosség Borzsonyi Gabor borzsonyig@szepesiszki.hu

-e-Kréta felelos Kusnerik Erika kusnerike @szepesiszki.hu
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- az operativ munkacsoport miikodési rendje

- az iskola vezetdésége kiillon beosztds szerint minden munkanapon
munkaiddben az intézményben tartozkodik, ligyeletet tart

- kapcsolattartas elsédleges formaja online feliileteken torténik

- a munkacsoport sziikség szerint illetve eldre egyeztetett idOpontban
konzultaciot tart

- az operativ munkacsoport feleldsségi korei

- igazgaté — digitalis tanrend mukodésének biztositasa, folyamatos
kontrollalasa, kozponti utasitdsok figyelemmel kisérése, informaciok
atadasa, operativ csoport munkajanak koordinalasa

- igazgaté helyettes — segiti az igazgatd munkdjat, sziikség esetén helyettesiti
az igazgatot és ellatja annak feladatkorét

- szakmai igazgatohelyettes — folyamatos kapcsolattartdas a gyakorlati
oktatokkal, tamogatds a digitalis oktatassal kapcsolatos problémak
kezelésében, informacid atadés, a sziikséges ellendrzo feladatok ellatasa

-  munkakozosség vezetok — folyamatos kapcsolattartas a vezetdséggel €s a
munkakozosségek tagjaival, tamogatds a digitdlis oktatdssal kapcsolatos
problémék kezelése esetében, informacid atadas, a sziikséges ellenérzd
feladatok ellatasa

- E-kréta felelos — az E-kréta mukodésének napi ellendrzése, problémak
esetén intézkedés a szolgaltatd irdnyaba, sziikkség szerint informacid
biztositasa az E-krétaval kapcsolatosan a tanaroknak, sziiloknek, tanuloknak

Egyéb, kiegészit6é rendelkezések:

- a szaktanarok a munkakozdsség vezetdok felé heti rendszerességgel kotelesek irasos
formaban beszdmolni a digitalis oktatdssal kapcsolatos folyamatokrol, feladatokrol,
eseményekrol

- ennek hatérideje minden héten hétfé 12.00

- amunkak6zdsség vezetok tajékoztatjak az iskolavezetést minden felmeriilt problémarol

- ennek hatérideje minden héten hétfé 14.00

- amennyiben valamely tanuldéval kapcsolatosan valamilyen probléma meriil fel, a
szaktanar értesiti az osztalyfonokot

- amennyiben a pedagogusok koziil valaki a feladatat nem tudja ellatni, azt az érintett
pedagogusnak haladéktalanul jeleznie kell az iskola vezetése felé

- adigitalis oktatas megvalositasaért a pedagdgus sajat munkakorében felelds

A kozponti utasitasokat folyamatosan figyeljiik, és azok szerint jarunk el.
Sziikség esetén, a Miikodési renden valtoztatunk. Az informaciokat elektronikus
feliileteinken tessziik kozzé.

Piliscsaba, 2020 11. 11.

Borzsonyi Tiinde
igazgatd



